<Sur papier entête>

Nous, soussignés, (nom de la société), (forme juridique) au capital de 00.000.000 de Dirhams, sise à  (adresse), attestons par la présente que : 

Que votre candidature au poste de ... a été retenue.

Vous commencerez votre travail le ... à ... heures dans notre établissement situé à ... et vous demanderez M ..., responsable de ...

Vos fonctions seront les suivantes : 

( décrire brièvement les principales activités du poste )
Votre contrat de travail sera établi par le service du personnel au cours de la semaine qui suit votre engagement.

Pour la bonne règle, je vous remercie de nous retourner, avant le ... , un exemplaire de cette lettre en faisant précéder votre signature de la mention manuscrite « Lu et Approuvé ».

Dans cette attente, je vous prie de croire, M ... , en l’assurance de ma considération distinguée.

Directeur RH




Directeur 

<Signature>




<Signature>

